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1. SCOP

1.1. Prezenta procedurd, cod PO-17, stabileste regulile §i responsabilitatile privind procurarea si
eliberarea legitimatiilor de student pentru reducere transport.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Se aplica in cadrul Serviciului Secretariat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ RG-07- Regulament privind activitatea profesionald a studentilor;

¢ Legeanr. 95/2018 privind adoptarea unor masuri in domeniul finantarii invatdgmantului;
¢ SR ENISO 9001:2015- Sisteme de management al calitétii. Cerinte;

¢ PG-01- Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie
¢ Nu este cazul

4.2. Abrevieri
M.E.N- Ministerul Educatiei Nationale;

ANS - Platforma nationald de colectare a datelor statistice pentru invatamantul superior;
RMU - Registrul Matricol Unic.

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI
5.1. Responsabil de proces — Secretar sef universitate .

5.2. Resurse:

¢ personal instruit corespunzétor;
¢ alocarea timpului necesar.

5.3. Reglementirile din prezenta procedura se deruleazd dupa cum se prezintd in continuare.

5.4. Descrierea procesului

1. In baza datelor introduse in platformele ANS si RMU de universitate, Ministerul Educatiei
Nationale, prin Directia Generala Invatamant Superior, aloca universitatii, anual, pentru studentii de
la forma de invitimant cu frecventd, un numar de legitimatii de student pentru reducere transport,
conform legislatiei in vigoare;

2. Pentru procurarea legitimatiilor de student pentru reducere transport, de la Ministerul Educafiei
Nationale , se deleagd un angajat al Universitatii;

3. Delegatul pliteste taxele aferente legitimatiilor si carnetelor de cupoane la casieria M.E.N-si se
deplaseaza la magazia M.E.N pentru ridicarea acestora;

4. Predarea catre Serviciul Secretariat se face in baza unui proces verbal de predare-primire de la
delegat catre secretarul sef al universitatii ;

5. Studentul depune o cerere la secretariatul facultétii prin care solicitd eliberarea legitimatiei de
student pentru reducere transport, la care anexeaza o fotografie. Decanul da o rezolutie in acest sens:
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6. Secretarul: verifici calitatea de student, dacd nu repeta anul de studii §i daca are carnetul de
student vizat, respectiv completeazi si lipeste poza pe legitimatie.

7. Decanul are calitatea de a semna legitimatia studentului;

8. Secretarul verifici datele, stampileazi si elibereaza studentului legitimatia iar studentul semneaza
pe cerere, mentionand faptul cd a primit legitimafia seria___, nr. respectiv data primirii;

9. In cazul pierderii/distrugerii/furtului, legitimatiei de transport, studentul poate completa o cerere
pentru primirea unei legitimatii noi, la care va atasa anuntul la ziar prin care a declarat nula
legitimatia anterioard . Secretarul invalideaza in RMU legitimatia pierduta si elibereaza studentului
o noud legitimatie;

10. Studentii se prezinti la Serviciul Secretariat, anual, pentru vizarea legitimatiei de transport. Nu
se vizeaza legitimatiile de transport in anul reinmatriculdrii, respectiv pe durata prelungirii de
scolaritate;

11. Secretarul sef al universititii inscrie pe platforma RMU seriile si numerele legitimatiilor
eliberate pentru fiecare student in parte.

6. INREGISTRARI

6.1. Formulare utilizate

¢ Cerere solicitare legitimatii transport - Cod: PO-17-F1
6.2. Dosare utilizate

¢ Dosarul studentului
¢ Dosar cu documente aferente eliberarii legitimatiilor de transport
¢ Registrul matricol

7. ANEXE
¢ Cerere solicitare legitimatii transport - Cod: PO-17-F1
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Doamnd/Domnule Decan

Subsemnatul(a) A
CNP , student(d) la Universitatea ,,Danubius” din Galati,
Facultatea de , specializarea ,
inanul | forma de invatimant cu frecventa va rog sa-mi aprobati eliberarea

legitimatiei de student pentru reducere transport:

Data, Semnatura,

Sunt / Nu sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere sa fie prelucrate de Universitatea
“Danubius” din Galati, ca operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE)679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
Am luat la cunostinta de faptul ci beneficiez de toate drepturile prevazute de Regulamentul (UE)679/2016 si am citit cu atentie
INFORMAREA PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL nr. 240/R/10.05.2018.

Data, Semnatura,

Doamnei/Domnului Decan a/al Facultatii de

Cod: PO-17-Ed.4-R0O-F1




