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1. SCOP

L.1. Prezenta procedurd academicd, cod ACD-25 stabileste regulile §i responsabilitifile privind
recunoagterea de catre Universitatea ,,Danubius” din Galati a functiilor didactice din tnvitimantul
universitar, obtinute intr-o institufie de invitiméant superior acreditati din strdinfitate, in vederea
ocupdrii pe perioadd determinatd a unor posturi didactice vacante, in calitate de cadru didactic
asociat-invitat, precum §i pentru participarea in comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor
didactice §i de cercetare vacante.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Prezenta procedurd stabileste modul n care cetifenii roméani, cetdfenii din state membre ale
Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiani si a cetitenilor din
state terfe pot beneficia de recunoagterea functiilor didactice obtinute la alte institutii de Invifimant
acreditate,

2.2. Functiile didactice din invafiméantul universitar obtinute in institutii de invatdmant universitar
acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din
Confederatia Eivefiana si in universititi de prestigiu din alte state incluse in Lista universitatilor de
prestigiu din alte state, aprobati prin ordin al ministrului educatiei nationale i cercetirii stiintifice si
actualizatd periodic, se recunosc automat de citre Universitatea ,,Danubius” din Galati.

2.3. Functiile didactice obtinute la alte institutii de invaffimant universitar acreditate decét cele
mentionate la capitolul 2.2. se recunosc numai in baza unei convenfii internationale de recunoastere
reciprocd, incheiati la nivel interguvernamental sau interuniversitar.

2.4. Ocuparea unui post didactic in sistemul roménesc de inva{imant superior se realizeazi conform
normelor legale in vigoare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

+ Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

¢ ORDIN Nr. 5922/2016 din 6 decembric 2016 pentru aprobarca Metodologiei privind
recunoagterea automatd, de cétre institutiile de invifimant superior, a functiilor didactice din
invatamantul universitar obtinute in institutii de inva{imant universitar acreditate din strainitate;

¢ Ordinul nr. 5462/2018 privind aprobarea listei universitdtilor de prestigiu din alte state cu
modificirile ulterioare;

¢ SR ENISO 9001:2015 - Sisteme de management al calititii. Cerinte.

¢+ PG-01 - Elaborarea i gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie
¢ Nu este cazul
4.2. Abrevieri

¢ CNRED - Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor ;
¢ DRU - Departamentul de Resurse Umane;
¢ UDG - Universitatea ,,Danubius” din Galati.
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5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

5.1. Responsabil de proces — Prorector pentru activitatea didactica.

5.2. Resurse:

¢ personal instruit corespunzitor;
¢ alocarea timpului necesar.

5.3. Reglementérile din prezenta procedurd se deruleazi dupi cum se prezinti in continuare.

3.4. Descrierea procesului

3.4.1. Recunoagterea de citre Universitatea ,Danubius” din Galati a functiilor didactice, in
conditiile prezentei proceduri, se realizeazd in baza depunerii de citre persoanele interesate a unui
dosar de recunoagstere.

3.4.2. (1) Taxa pentru evaluarea dosarului pentru recunoagtere a functiei didactice din invatiméantul
universitar din sirindtate, se stabilegte anual de catre Consiliul de Administratie al UDG.

5.4.3. Dosarul pentru recunoasterea functiei didactice din invafimantul universitar din striinitate se
depune direct de citre solicitant la Departamentul de Resurse Umane din cadrul UDG, cu numir de
inregistrare, si contine urmétoarele documente, in ordinea mentionati:

v Cerere-tip de recunoastere a functiei didactice obtinute intr-o institutie de invatdmant
universitar acreditatd din striindtate (ANEXA 1), semnati de solicitant si datatd, care include
declaratia pe proprie raspundere privind veridicitatea informatiilor prezentate in dosar;

v Recomandiri;

v Curriculum vitae (Europass) semnat de solicitant;

v Actul de identitate, copie si traducere legalizatii in limba romani (dacd este cazul);

v Dovada schimbiirii numelui (daci este cazul), copie si traducere legalizati in limba roméni
(daci este cazul);

v Diploma de licents, copie si traducere legalizati in limba romani (dacd este cazul) daci

actul de studii a fost obtinut in Roménia sau la una dintre institutiile de Invitdmant universitar
acreditate menfionate la capitotul 2.2. In orice alti situatie, cu respectarea prevederilor cap. 2.3., pe
langa diploma de doctor, copie si traducere legalizata in limba romana, la dosar se depune atestatul
de recunoastere emis de CNRED, in copie;

v Diploma de doctor, copie si traducere legalizati in limba romani (dacé este cazul), daci
actul de studii a fost obfinut in Roménia sau la una dintre institutiile de invitimant universitar
acreditate mentionate la capitolul 2.2.. In orice alta situatie, cu respectarea prevederilor cap. 2.3., pe
langa diploma de doctor, copie i traducere legalizatd in limba roménd, la dosar se depune atestatul
de recunoagtere emis de CNRED, in copie;

v Dovada functiei didactice in original i traducere legalizats in limba roménd, eliberati de o
institutie de nvafAmant universitar previzuti la capitolul 2.2;
v Dovada achitirii taxei pentru evaluarea dosarului.

(2) Diploma de doctor si diploma de licent3 supusi trebuie si fie autentificate cu apostila de la
Haga, pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte
state va fi supralegalizatd sau insotiti de adeverinfa de autenticitate emisd de citre autorititile
competente din tara de provenien{s. Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisi in
temeiul legii, al unui tratat international la care Roménia este parte sau pe bazi de reciprocitate.

4
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5.44. Pentru evaluarea solicitirilor de recunoagtere a functiilor didactice din invétimantul
universitar din striinitate, Rectorul numegte prin decizie o Comisic de evaluare, formati din 5
membri:prorectorul responsabil cu activitatea didactici, 1in calitate de presedinte,
Directorul/referentul DRU , consilierul juridic si doud cadre didactice titulare in UDG, conferentiari
universitari sau profesori universitari in specialitatea solicitantului sau intr-o specialitate inruditi.
5.4.5. Universitatea ,,Danubius” din Galafi consults, dacd este cazul, CNRED si Consiliul National
de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare.
5.4.6 Recunoasterea de ciitre UDG a functiilor didactice din invitamantul universitar din striiinitate
este valabila si produce efecte juridice doar la nivelul UDG,
5.4.7. Recunoagterea de ciitre CNRED a functiilor didactice din invitimantul universitar din
striinatate este valabila §i produce efecte juridice pe Intreg teritoriul Roméaniei.
5.4.8. (1) in termen de dous zile lucriitoare de la data fnregistririi DRU inainteazi dosarul
solicitantului citre Comisia de evaluare menfionati la capitolul 5.4.4.

(2) Comisia evalueazi solicitarea dupi urmitoarele criterii:

a) incadrarea solicitirii infr-una din categoriile mentionate la capitolul 2.2.;

b) identificarea institutiei de inviimant universitar acreditate care a eliberat dovada functiei
didactice a solicitantului. Daci institutia in cauzi nu aparfine in mod neechivoc uneia dintre
institufiile mentionate la capitolul 2.2., procedura de recunoastere se incheie, solicitantul fiind
indrumat prin notificare scrisa citre CNRED;

¢} examinarea aparentei de legalitate a diplomei de licenta si a diplomei de doctor ale solicitantului.
Daci existd suspiciuni din partea membrilor Comisiei de evaluare privind autenticitatea diplomelor,
procedura de recunoastere se incheie, solicitantul fiind indrumat prin notificare scrisi citre CNRED;

5.4.9. (1) Termenul de solutionare a solicitirii de citre Comisie este de 10 zile lucritoare de la data
Inregistrarii dosarului.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin.(1), daci pe parcursul evaludrii dosarului apar
probleme a ciror rezolvare necesiti consultarea CNRED, emiterea hotdrararii Comisiei de evaluare
se amani pana la clarificarca problemelor apérute.

5.4.10. (1) Comisia de evaluare intocmeste un Raport de evaluare semnat de tofi membrii
Comisiei (ANEXA 2), care cuprinde hotirérea privind evaluarea solicitantului. Hotirdrea este luati
prin vot deschis i este favorabild solicitantului numai dack a intrunit cel putin 3 voturi pentru.
Raportul de evaluare riméne la dosarul solicitantului.

(2) Pe baza hotirdrii Comisiei de ecvaluare, solicitantul este anuntat asupra rezultatului
evaludrii prin adresi oficiald, semnati de prorector si consilierul juridic, in termen de cel mult dou
zile lucritoare de la data emiterii hotirarii.

5.4.11 (1) in cazul unei hotirari de nerecunoagtere a functiei didactice obtinuti la o institutie de
invatimant universitar din striindtate, solicitantul poate formula contestatie in termen de dous zile
lucrétoare de la data comunicirii rezultatului evalusirii.

(2) Contestatia, adresati Rectorului, se formuleazi in scris, se inregistreazd la DRU din
cadrul UDG si se solutioneazi de citre o Comisie de solutionare a contestatiilor, numiti prin
decizia Rectorului. Comisia este format3 din 3 membri, cadre didactice titulare in UDG, altele decat
cele din Comisia de evaluare.
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(3) Contestatiile pot fi depuse exclusiv pentru nerespectarea procedurilor legale privind
desfagurarea procesului de evaluare, numai de citre contestatar i numai cu privire la solicitarea
pentru care a depus dosarul.

(4) Hotérdrea Comisiei de solutionare a contestatiilor este definitivi, se consemneazi in seris
intr-un raport care este inaintat citre Rector, semnat de citre tofi membrii Comisiei, si se comunici
contestatarului in scris, in termen de trei zile de la data emiterii acesteia.

(5) Contestatia si hotirirea Comisiei de solutionare a contestatiilor se ataseazi la dosarul
solicitantului care a formulat contestatia.

3.5. DISPOZITII FINALE

5.5.1. (1) Din componenfa Comisiei de evaluare sau a Comisiei de solutionare a contestatiilor nu

pot face parte persoane care sunt soti, afini sau rude péind la gradul al Ili-lea inclusiv cu solicitantul.
(2)In vederea participdrii la procedura de evaluare, membrii Comisiei de evaluare i ai

Comisiei de solutionare a contestatiilor completeazd o declarafie pe proprie rispundere ¢ nu se afli

in niciuna dintre situatiile previzute la alin. (2) (ANEXA. 3).

5.5.2. Dupé inregistrarea dosarului de recunoastere, acesta riméne in arhiva UDG. Indiferent de

rezultatul evalurii, solicitantul nu poate cere restituirea unor piese din dosar. Taxa pentru evaluarea

dosarului nu se restituie in nicio situatie.

3.5.3. Conducerea UDG, secretarul gef al universitatii, facultatile UDG si departamentele acestora,

precum si DRU vor aduce la indeplinire prevederile prezentei Metodologii.

3.5.4. Prezenta proceduri academici a fost aprobati in sedinta Senatului din data de 19.11.2019.

6. INREGISTRARI

6.1. Formulare utilizate

¢ Anexa 1: Cerere-tip de recunoastere a functiei didactice obfinute ntr-o institutie de invitimant
universitar acreditatd din striinstate; -Cod:ACD-25-Ed1-R0O-F1
¢ Anexa2: Raport de evaluare in vederea recunoasterii functiei didactice obtinute in striinitate
-Cod:ACD-25-Ed1-R0-F2
Anexa 3: Declaratie -Cod:ACD-25-Ed1-R0-F3

6.2. Dosare utilizate

¢ Nu este cazul

7. ANEXE
¢ Anexa I: Cerere-tip de recunoagtere a functiei didactice obtinute fntr-o institutie de invifimant
universitar acreditati din strainitate -Cod:ACD-25-Ed1-R0-F1

¢ Anexa 2: Raport de evaluare in vederea recunoagterii functiei didactice obtinute in striinztate
-Cod:ACD-25-Ed1-R0-F2
¢ Anexa 3: Declaratie -Cod:ACD-25-Ed1-R0-E3
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ANEXA I

CERERE-TIP

de recunoastere a functiei didactice obtinute intr-o institutie de invatimant universitar
acreditati din striingtate

Domnule Rector,

Subsemnatul/Subsemnata cetdfean al
, cu domiciliul stabil in

actul de identitate seria , 1T, , eliberat de , la data
, nr. de telefon , adresa de e-mail

, solicit prin prezenta recunoasterea in cadrul Universitatii

~Danubius” din Galafi a functici didactice de , obtinutd la Universitatea/Institutia

de Invatimant universitar

din , in scopul

Declar pe propric rispundere ci informatjile prezentate In aceastd cerere §i in dosarul depus in vederea recunoasterii

functiei didactice sunt conforme cu realitatea.

Data; : Semnétura:

ACD-25-Ed1-R0-F1



ANEXA 2

RAPORT DE EVALUARE
in vederea recunoasterii functiei didactice obtinute in striinitate

Comisia de evaluare, numiti prin Decizia nr. / a Rectorului Universititii ,,Danubius”
din Galafi, este constituité din:

1. » Prorector, Presedinte

2. » Secretar General al UDG, Membru

3. , Consilier juridic, Membru

4, , Facultatea de Membru

5. . Facultatea de Membru

Solicitantul » @ depus dosarul de recunoagtere = functiei didactice de
, obfinutd la Universitatea/Institutia de finviigimant universitar

din , humir de inregistrare /

Dosarul de recunoagtere se analizeazi in raport cu prevederile OMENCS nr. 5922/2016 5i ale Metodologiei
privind recunoasterea in cadrul Universititii ,,Danubius” din Galati a functiilor didactice din invatimantul
universitar obfinute in institutii de invatdmant universitar acreditate din striinitate.

Comisia de evaluare a constatat urmitoarele:

a) Cu privire la Tncadrarea solicitirii ntr-una din categoriile mentionate la capitolul 2.2. din Metodologie:

b) Cu privire la identificarea institutiei de invi{imant acreditate care a eliberat dovada functiei didactice a
solicitantului;

¢} Cu privire la examinarea aparentei de legalitate a diplomei de licen(i si a diplomei de doctor ale
solicitantului:

Voturile atribuite de presedinte si membrii Comisiei de evaluare in privinta recunoasterii functiei didactice
din invaimantul universitar sunt urmaitoarele:



P (pentru), Pregedintele si membrii comisiei in ordinea din decizia de numire

C (contra), Presedinte Membrull Membrul 2 Membrul 3 Membrul 4
A (abtinere)

Vot exprimat

| Total voturi ] P (pentru) voturi, C (contra), voturi, A (abtinere)

NOTA: Hotirdrea Comisiei este favorabild solicitantului numai daci a intrunit cel putin 3 voturi pentru.

Date fiind cele de mai sus, Comisia de evaluare a hotdrét ca dlui/dnei  si i se recunoasci/si nu i se
recunoascd functia didactici de

Data:
Pregedintele Comisiei de evaluare: Semnitura
1. , Prorector cu activitatea didactici

Membrii Comisiei de evaluare:

2. . Secretar Sef al UDG

3. , reprezentatnt Oficiu juridic
4, , Facultatea de

5. . Facultatea de

ACD-25-Ed1-R0-F2



ANEXA 3

DECLARATIE,
Subsemnatul » pregedinte/membru al Comisiei de evaluare pentru
recunoagterea functiei didactice din invafimantul universitar al dlui/dnei

, declar pe proprie rispundere ¢4 nu sunt
sof/sotie, afin sau rudi pani la gradul al Ili-lea inclusiv cg solicitantul.

Data:

Presedinte/Membru in Comisia de evaluare,
(gradul didactic, titlul gtiintific, prenume, nume, semnétura)

ACD-25-Ed1-RO-F3
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Senatul Universitatii, Danubius” din Galati

HOTARARE
Nr. 249 din 19.11.2019
privind:
aprobarea procedurii operationale academice: Recunoagterea de citre Universitatea
nDanubius” din Galati a functiilor didactice din invagdméntul universitar obfinute intr-o
instituie de invitdmant superior acreditatd din strdindtate

Senatul Universitagii ,,Danubius” din Galati intrunit in sedinta din data de 19.11.2019,

Avind in vedere propunerea privind aprobarea aprobarea procedurii operationale academice:
Recunoasterea de citre Universitatea »Danubius” din Galafi a Junctiilor didactice din
invitdmantul universitar obtinute intr-o institutie de invipiimdnt superior acreditatd din
strdindtate, propunere prezentati in sedinta de Senat;

Avand in vedere OM.EN.C.S. nr 5922/2016 din 6 decembrie 2016 pentru aprobarea
Metodologiei privind recunoagterea automat, de citre institutiile de invafimént superior, a
functiilor didactice din invagiméntul universitar obfinute in institufii de Invi{Amant universitar
acreditate din striinitate;

Avind in vedere prevederile art. 213 alin (2), lit. b) din Legea educatici nationale
ar.1/2011, cu modificirile §i completérile ulterioare;

Aviénd in vedere prevederile art. 23 lit. m) din Carta Universitiii ,,Danubius” din Galati;
In temeiul art. 27 din Carta Universitatii ,,Danubius” din Galatj,
HOTARASTE:

~ Art. 1. Se aprobi procedura operationald academici Recunoasterea de citre Universitatea
»Danubius” din Galati a functiilor didactice din invatiméntul universitar obfinute intr-o institutie de
invdtamant superior acreditati din striinitate,

Art. 2. In vederea aducerii la cunogtin a prezentei proceduri se insircineaza Secretarul
Departamentului de Asigurare a Calitigii.

PRESEDINTE SENAT,
Conf.univ.dr. Mx‘lzla ARSITH

Ky

R L donmul e

OCit,
ocib Elena/Fex.



