Cod: PO-53

»UNIVERSITATEA Editia: 3/06.11.2024
INTERNATIONALA Pagina de gardsi Revizia: 0/06.11.2024
DANUBIUS” agina de garda : A1,

Nr. exemplar: 0
Pagina: 1/18
APROBAT,
iN SEDINTA SENATULUI

DIN DATA DE 06.11.2024

PROCEDURA OPERATIONALA

SELECTIA STUDENTILOR
,UNIVERSITATII INTERNATIONALE
DANUBIUS” PENTRU MOBILITATILE

ERASMUS+ SI SEE
| Exemplar controlat | DA | X [ NU | |
Elaborat Verificat Avizat
Nume: Nume: Nume:
Specialist Relatii Director Departament Aviz Juridic,
Internationale Relatii Internationale Gina Livioara Goga

Ionut-Alexandru Vizuroiu

Semnatura:
Data: 15.10.2024

Emanuel-Stefan Marinescu
Director D.C.1LA.C.
Carmen Mihaela Cretu

Semnatura:
Data: 16.10.2024

Rector,
Steve O. Michael

Semnatura:
Data: 16.10.2024

Acest document este proprietatea ,,Universitatii Internationale Danubius”. Copierea, difuzarea sau
utilizarea lui, chiar partiald, in exteriorul ,,Universitatii Internationale Danubius” este interzisa, daca
nu existd acordul conducerii ,,Universitatii Internationale Danubius”.




UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA | 50d: PO-53
” < Editia: 3/06.11.2024
INTERNATIONALA - - - Ty P
’ v Selectia studentilor “Universitatii Revizia: 0/06.11.2024
DANUBIUS S ; .
Internationale Danubius” pentru Nr. exemplar: 0
mobilitatile Erasmus+ si SEE Pagina: 2/18
CUPRINS
Pagina de Garda............ooouiiiiiiie e e e 1
O] 4 TSP 2
IS Tolo] o PR 3
2. DOmMENIU A€ @PIICATE. ......viieieiieeiiieeciee ettt e e e e et e e e e e e e e e eeerabeeenareeeareeennns 3
3. Documente de referinta............oooiuviiiiiiiiie e e e e e e 3
4. Terminologie; ADTEVICTL.......ccccuieeeiireitieeeiteeeeiteeeetteeeetaeeetaeeetaeessaan s e e s e e e a s saaeessseeessseeensseens 3
5. Reguli de procedura si responsSabilitati...........c..ccueerieeuiiiiieeiiieieeiee e e eee et et 3
6. TITCEISLIALL. ..ot e et e e e e e e 16
T AANIEXE.. ettt bttt a ettt e e e et et e e ae et e naeeaeeaeens 16
Evidenta aprobarilor §1 T@VIZIOT.........ooouiiiiiiiiiiiiieiee ettt 17




UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA ~ |[50d:PO-53
» o Editia: 3/06.11.2024
INTERNATIONALA : - - Y Py
’ v Selectia studentilor “Universitatii Revizia: 0/06.11.2024
DANUBIUS S, > .
Internationale Danubius” pentru Nr. exemplar: 0
mobilitatile Erasmus+ si SEE Pagina: 3/18
1. SCOP

1.1. Prezenta procedurd, cod PO-53, stabileste regulile si responsabilitatile privind procesul de
selectie a studentilor ,,Universitatii Internationale Danubius” (UID) pentru derularea mobilitatilor
Erasmus+ si SEE de studiu si/sau de plasament (practica).

2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1. Se aplica in cadrul UID

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 155/2024 pentru schimbarea denumirii Universitatii ,,Danubius”din Galati, Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 493 din 28 mai 2024;
Carta Erasmus pentru Invatimant Superior (Erasmus Charter for Higher Education);
Carta studentului Erasmus+
Acordurile Interinstitutionale Erasmus+
Acordurile bilaterale SEE
Ghidul Programului Erasmus+
Ghidul candidatului pentru Programul de burse si cooperare inter-institutionald in domeniul
invatdmantului superior finantat prin Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European
¢ Contractul financiar Erasmus incheiat intre ,,Universitatea Internationalda Danubius” si Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
¢ Contractul financiar SEE incheiat intre ,,Universitatea Internationala Danubius” si Agentia
Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei s1 Formarii Profesionale
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¢ PO-63 - Regulament de organizare si functionare a Biroului
Erasmus+ din cadrul UID
¢ PG-01 - Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie
¢ Nu este cazul

4.2. Abrevieri

¢ UID -,Universitatea Internationalda Danubius”

¢ SMS - mobilitati studentesti de studiu

¢ SMP - mobilitati studentesti de plasament (practica)

¢ studenti Erasmus+ sau SEE outgoing — studenti ai ,,Universitatii Internationale Danubius” care,
in urma selectiei, deruleaza o mobilitate Erasmus+ sau SEE

BE+ - Birou Erasmus+

DRI - Departamentul de Relatii Internationale al UID

BIP - Blended Intensive Programs

* o

5. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

5.1. Responsabil de proces — Director Departament Relatii Internationale, Coordonator
Institutional Erasmus+
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5.2. Resurse:

¢ personal instruit corespunzator;
+ alocarea timpului necesar.
5.3. Reglementarile din prezenta procedura se deruleazd dupa cum se prezintd in continuare.

5.4. Descrierea procesului

Art. 1. Programul Erasmus+ este programul Uniunii Europene in domeniile educatiei, formarii,
tineretului si sportului pentru perioada 2021-2027. in cadrul programului Erasmus+, Actiunea-cheie
1 “Mobilitatea persoanelor in scop educational” sprijina diferite tipuri de proiecte de mobilitate, n
functie de profilul participantilor implicati, printre care se numara si proiectele de mobilitate pentru
studentii si personalul din Invatamantul superior.

Art. 2. UID participd la Programul Erasmus+, are codul Erasmus RO GALATIO2 si este semnatara
a Cartei ECHE 2021-2027

Art. 3. Tn cadrul Programelor Erasmus+, studentii UID pot fi beneficiari ai mobilitatilor Erasmus+,
(studenti Erasmus+).

Art. 4. UID, prin DRI elaboreazd si depune anual candidatura Erasmus+, pentru mobilitati ale
studentilor si personalului universitar. Agentia Nationald pentru Programe Comunitare Tn Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) evalueaza candidaturile primite si aloca fonduri
universitatilor a caror candidatura este aprobata. Pentru candidaturile aprobate, UID incheie anual
contracte financiare cu ANPCDEFP, pentru gestionarea fondurilor Erasmus+.

Art. 5. Tipurile de mobilitati Erasmus+ care pot fi derulate de studentii UID sunt urmatoarele:
mobilitati de studiu, mobilitati de plasament (practicd), mobilitati combinate (studiu si
plasament), mobilitati de scurta durata (BIP).

Art. 6. Proaspetii absolventi ai pot derula mobilitati Erasmus+ de plasament (practicd) in termen de
un an de la absolvirea facultatii prin sustinerea examenului final de licentd, respectiv disertatie.
Proaspetii absolventi trebuie sa fie selectati in timpul ultimului an de studiu.

Art. 7. Programul Erasmus + da posibilitatea studentilor sa deruleze o mobilitate de studiu sau
plasament fara a primi vreun grant, in acest caz studentii fiind numiti “studenti zero-grant”, in
sensul ca Indeplinesc toate criteriile si beneficiaza de toate avantajele statutului de student Erasmus
fara a primi insd un grant.

Art. 8. Durata mobilitatii Erasmus+ de studiu sau a mobilitdtii Erasmus+ combinate (studiu si
plasament) nu poate fi mai mica de 3 luni si nu poate depasi 12 luni. Durata mobilitatii Erasmus+ de
plasament nu poate fi mai mica de 2 luni si nu poate depasi 12 luni. In cazul BIP, mobilitatea
include atdt o activitate fizica cuprinsa intre 5 si 30 de zile, cat si o componentd online
corespondenta, obligatorie.

Art. 9. Acelasi student poate participa la perioade de mobilitate Erasmus+ de pana la 12 luni in total
pentru fiecare ciclu de studii, indiferent de numarul si tipul activitatilor de mobilitate. Cele trei
cicluri de studii pe durata carora studentii pot derula mobilitati Erasmus+ sunt: primul ciclu de
studii (licentd), al doilea ciclu de studii (masterat) si al treilea ciclu de studii (doctorat). Durata unui
stagiu pentru proaspetii absolventi se ia in considerare la calcularea perioadei maxime de 12 luni a
ciclului in care se depune candidatura de derulare a unei mobilitati Erasmus+. Experienta anterioara
a studentilor in cadrul programului Erasmus — Invitare pe Tot Parcursul Vietii se ia in calcul la
calcularea perioadei de 12 luni pentru fiecare ciclu de studii.



< < Cod: PO-53
,,UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 3/06.11.2024
INTERNATIONALA . . ———— e 0/0R T
’ v Selectia studentilor “Universitatii Revizia: 0/06.11.2024
DANUBIUS L : .
Internationale Danubius” pentru Nr. exemplar: 0
mobilitatile Erasmus+ si SEE Pagina: 5/18
Art. 10. Desemnarea studentilor beneficiari ai granturilor Erasmus+, respectiv ai granturilor

SEE se realizeaza prin intermediul selectiei, care are la bazd principiile transparentei, claritatii,
corectitudinii, egalitatii oportunitétilor de acces si evitarii conflictului de interese.

Art. 11. Organizarea si desfasurarea selectiei pentru desemnarea studentilor care vor derula
mobilitati Erasmus+ sau SEE sunt de competenta Biroului Erasmus+ din cadrul DRI al UID si a
Comisiilor de selectie la nivel institutional.

Art. 12. Comisia de selectie la nivel institutional este propusa de coordonatorul institutional
Erasmus+, avizata de Directorul DRI si aprobata de Rectorul UID prin Decizie, urmand sa
functioneze in aceeasi formula pe tot parcursul anului academic. Comisia de selectie la nivel
institutional va include urmatorii membri:

decanii/directorii de departament;

coordonatorul institutional Erasmus+;

profesori de limba engleza si/sau franceza,

un reprezentant al studentilor, care a beneficiat de un grant Erasmus, dar care sa nu fie unul
dintre studentii care participa la selectie.

Art. 13. Fiecare membru al comisiei de selectie va completa o declaratie de evitare a conflictului de
interese.

Art. 14. Selectia studentilor beneficiari ai mobilititilor Erasmus+ are loc de doua ori pe an. In
masura in care exista fonduri suficiente selectia studentilor se poate extinde pe tot parcursul anului
universitar, tindndu-se cont si de calendarele de acceptare ale universitatilor partenere.

Art. 15. Etapele selectiei sunt urmatoarele:

Lansarea apelului pentru selectie;

Intélnire de informare;

Depunerea dosarelor de candidatura;

Interviurile de selectie;

Test de competente lingvistice in limba englezd, francezd sau italiana (va fi sustinut daca
studentul nu detine un Certificat de competenta lingvistica);

Ierarhizarea candidatilor;

Afisarea rezultatelor;

Rezolvarea contestatiilor, daca este cazul;

Organizarea administrativa a mobilitatii.

o0 ow
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SELECTIA STUDENTILOR BENEFICIARI Al MOBILITATILOR ERASMUS+

Art. 16. Procedura de selectie a studentilor beneficiari ai mobilitatilor Erasmus+ presupune:

a. afisarea anuntului selectiei, a listei mobilitatilor studentesti de studiu si de plasament, a
conditiilor de eligibilitate si a listei documentelor pe care trebuie sa le contind dosarul de
candidatura, la avizierele departamentelor, la avizierul Erasmus si pe site-ul universitatii, cu cel
putin doua saptamani inaintea selectiei;

b. pe site-ul ,,Universitatii Internationale Danubius”, pagina dedicata programului Erasmus+ va
cuprinde informatii utile privind mobilitatile Erasmus+, lista acordurilor Erasmus in vigoare,
lista oportunitatilor de plasament, cat si testimoniale ale studentilor ,,Universitatii Internationale
Danubius” care au derulat o mobilitate Erasmus;

c. participarea coordonatorului institutional Erasmus+ si a directorului DRI, la o intalnire de
informare a studentilor interesati sa participe la selectie; la aceastd intdlnire vor participa si
studenti ai ,,Universitatii Internationale Danubius™ care au derulat o mobilitate Erasmus+;
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preluarea si verificarea dosarelor de candidatura ale studentilor;

intervievarea studentilor candidati;

sustinerea testului de limba de catre candidatii care nu detin un certificat de competenta
lingvistica; se vor sustine teste la limbile engleza, franceza sau italiana, in functie de limba in
care se va realiza studiul sau plasamentul; daca limba straina de studiu sau de plasament este
alta decat engleza, franceza sau italiand, se va da testul tot la una din aceste limbi straine, in
functic de recomandarea coordonatorului Erasmus+ de la facultatea la care este inscris
studentul.

ierarhizarea tuturor studentilor candidati, in functie de:

1. pentru studentii inscrisi la programe de licentd: media rezultatelor obtinute pana la
ultima sesiune inclusiv (cu o pondere de 50% din media generala), nota obtinuta la
testul de limba* (cu o pondere de 30% din media generala) si nota obtinuta la interviu
(cu o pondere de 20% din media generala).

2. pentru studentii inscrisi la programe de masterat: media rezultatelor obtinute pana la
ultima sesiune inclusiv, la studiile de masterat + media anilor de studiu de la nivel
Licenta + nota obtinuta la examenul de licentd (cu o pondere de 50% din media
generala), nota obtinuta la testul de limba* (cu o pondere de 30% din media generala) si
nota obtinuta la interviu (cu o pondere de 20% din media generala.

3. Alte atestate si diplome obtinute de catre student reprezinta un criteriu de departajare n
eventualitatea in care doi candidati obtin o medie generala identica.

Media generala selectie = medie ani studiu (50%) + nota test limba (30%) + nota interviu (20%)
* Candidatii care detin un certificat de competenta lingvistica in care se precizeaza punctajul
obtinut de student vor primi o notda echivalentd acestui punctaj, care va fi luata in considerare
la calculul mediei generale a selectiei. Nota echivalenta punctajului din certificatul de
competenta lingvistica va fi stabilita de profesorul de limba engleza, respectiv limba franceza.
In cazul unor certificate care atesta cunoagsterea altor limbi straine, de exemplu limba italiand,
acordarea notei aferente punctajului se va realiza tot de catre unul dintre cele doua cadre
didactice.

devin titulari de mobilitate acei studenti din ierarhia de selectie pana la care ajung fondurile
alocate. Ceilalti studenti care ndeplinesc criteriile de eligibilitate devin rezerve, avand
posibilitatea de obtinere a grantului, Tn aceeasi ordine a ierarhiei, Tn cazul unor
renuntari/redistribuiri sau suplimentari de fonduri. De asemenea studentii de pe lista de rezerve
pot beneficia de mobilitate Erasmus+ fara finansare (zero grant), acoperindu-si integral, din
fonduri personale, cheltuielile implicate de perioada de studiu sau de practica in strainatate. Ei
beneficiaza Tnsa de toate celelalte drepturi ale unui student Erasmus+ (scutirea de la plata
taxelor de studiu la universitatea-gazda, recunoasterea perioadei de studiu n strainatate etc.)

Art. 17. Acei candidati care nu indeplinesc criteriile de selectie vor fi considerati respinsi. Listele
cu studentii admisi, rezerve si respingi se afiseaza in cel mai scurt timp, conform datelor anuntate in
calendarul selectiei.

CRITERII GENERALE DE ELIGIBILITATE PENTRU MOBILITATILE ERASMUS+

Art. 18. Criterii generale de eligibilitate pentru mobilititile Erasmus+ de studiu.
Pot participa la selecyie:
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studentii inmatriculati la UID cetateni romani, cetateni ai altor state participante la Programul
Erasmus+ sau cetateni ai altor state decat cele participante la Programul Erasmus+; la selectie
pot participa studentii de la toate formele de invatamant, dar prioritate in acordarea granturilor
vor avea studentii de la forma de invatamant cu frecventa;

studengii din anul I (licengd) — numai la selectii pentru mobilitati de studiu care se vor desfasura
n anul academic urmator celui in care are loc selectia, o conditie a derularii mobilitatii de studiu
fiind absolvirea a minimum 2 semestre de studii universitare;

studengii din anul 11 (licenga) si anul | (master);

studentii din anii terminali de la programele de studii de licenta sau de masterat pot beneficia
de o mobilitate Erasmus in acelasi an universitar in care are loc selectia doar daca perioada de
desfasurare a mobilitatii este anterioard perioadei de desfasurare a examenului de finalizare a
studiilor la ,,Universitatea Internationala Danubius”.

studentii din anii terminali de la programele de studii de licenta care doresc sa continue studiile
de masterat la UID pot participa la concursul de selectie in anul terminal pentru a derula o
mobilitate Erasmus+ in semestrul | al studiilor de masterat; dupa admiterea la masterat studentul
trebuie sa aducd la Compartimentul Erasmus+ adeverinta care atesta faptul ca a fost admis, iar
mobilitatea Erasmus+ nu poate incepe Tnainte de Tnceperea noului an universitar la UID.

Nu pot participa la selectie:

studentii care au beneficiat deja, cu sau fara finantare, de perioade de mobilitate Erasmus+ cu o
duratd mai mare de 11 luni In cadrul aceluiasi ciclu de studii;

studentii din anul 1 licenta, daca selectia are loc in acelasi an academic in care urmeaza sa se
desfasoare si mobilitatea Erasmus de studii pentru care candideaza.

Art. 19. Criterii generale de eligibilitate pentru mobilitatile studentesti de plasament.
Pot participa la selectie:

a.

b.
C.

studentii din anul | (licenta) — pot participa la selectie dupa ce au promovat primul semestru de
studii si pot derula o mobilitate de plasament in anul I al studiilor de licentd, doar in semestrul
I;

studentii din anul Il (licenta) si anul I (master);

studentii din anii terminali de la programele de studii de licentd sau de masterat pot beneficia de
0 mobilitate Erasmus de plasament pe durata anului terminal doar daca perioada de desfasurare
a mobilitatii este anterioara perioadei de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor la
UID.

studentii din anii terminali de la programele de studii de licentd sau de masterat pot beneficia de
0 mobilitate Erasmus+ de plasament in primul an de la absolvirea facultatii. Proaspetii
absolventi trebuie sa fie selectati In timpul ultimului an de studiu si trebuie sa efectueze si sa
finalizeze stagiul in strdinatate in termen de un an de la absolvirea facultatii prin promovarea
examenului de finalizare a studiilor (examen de licenta sau de disertatie).

Nu pot participa la selectie:

Studentii care au beneficiat deja, cu sau fara finantare, de perioade de mobilitate Erasmus+ cu o
duratd mai mare de 11 luni in cadrul aceluiasi ciclu de studii.

Art. 20. Pentru a fi eligibil pentru o mobilitate Erasmus+ de studiu sau de plasament, studentul
trebuie:

a.

sa nu aiba restante pana in ultima sesiune inclusiv; Studentii care au restante la momentul
derularii interviurilor de selectie pot participa la selectie dar vor putea obtine doar statutul
“rezerva”. Studentii care vor promova ulterior restantele vor aduce la dosarul de selectie o noud
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situatie scolara (care atestd faptul ca sunt integralisti) si pot derula o mobilitate Erasmus+ doar
in masura in care UID mai are fonduri disponibile si nu mai sunt alti studenti pe lista de
,rezerve” care au fost integralisti la momentul selectiei dar nu au fost fonduri suficiente pentru
mobilitatea lor.

sa aiba media anilor de studii de pana la momentul selectiei minim 7 (in cazul masteranzilor se
va avea In vedere si media anilor de studii pentru ciclul/ciclurile de studii de licenta deja
Tncheiate si media de la examenul de licenta);

Sd sustina un test care sa verifice nivelul de cunoastere a limbii de studiu in care se va realiza
predarea in universitatea pentru care candideaza, respectiv a limbii de comunicare in cazul
mobilitatilor de plasament. Testul se organizeaza de UID si reprezinta o etapa a selectiei doar
pentru acei studenti care nu detin un certificat de conpetenta lingvistica. Candidatii care detin un
certificat de competenta lingvistica in care se precizeaza punctajul obtinut de student vor primi o
notd echivalentd acestui punctaj, care va fi luatd in considerare la calculul mediei generale a
selectiei.

sa obtina cel putin nota 7 la interviul sustinut in cadrul selectiei desfasurate la facultate.

sa nu fi incalcat vreun regulament intern al UID.

Art. 21. Documente necesare pentru dosarul de candidatura Erasmus+ (studiu sau plasament)
Pentru evaluarea indeplinirii conditiilor de mai sus, dosarul de candidatura cuprinde urmatoarele
documente obligatorii:

a.

b.

CV format Europass in limba engleza sau franceza, cu fotografie inserata (va raiméane la dosarul
de selectie al studentului);

Scrisoare de motivare (intentie) in limba engleza sau franceza, in care sa se precizeze optiunile
de mobilitate ale candidatului, respectiv universitatea gazda sau compania gazda (va ramane la
dosarul de selectie al studentului);

Situatia scolara (original); studentii de la nivelul masterat vor include si copii dupa foaia
matricola si diploma obtinuta la nivel licenta (documentele vor raméne in copie la dosarul de
selectie al studentului);

Certificat lingvistic (copie) - daca studentul detine un astfel de certificat; daca nu este cazul,
candidatul va sustine, conform calendarului selectiei, un test de competenta lingvistica in
viitoarea limba de studiu sau plasament (va raméne in original la dosarul de selectie al
studentului);

Declararie-tip care atesta fie faptul ca studentul nu a mai beneficiat de o mobilitate Erasmus+ de
studiu sau de plasament, fie tipul mobilitatilor pe care le-a mai derulat studentul anterior si
durata acestora (va ramane la dosarul de selectie al studentului);

Formular-tip de inscriere la concursul de selectie, in care candidatii isi vor preciza in ordine
descrescatoare optiunile pentru universitatea-gazda sau compania-gazda unde doresc sa deruleze
mobilitatea, cat si optiunile pentru mobilitati cu sau fard finantare Erasmus+.

atestate, diplome, articole publicate, care sunt relevante pentru specializarea studentului si care
reprezintd un criteriu de departajare in eventualitatea In care doi candidati obtin o medie
generald identica.

Art. 22. Dosarul de candidatura poate cuprinde urmatoarele documente facultative (comisia de
selectie decide daca acestea vor fi sau nu solicitate):

a.

b.

proiect de studiu, care sa precizeze obiectivele concrete urmarite de candidat si rezultatele
asteptate;
recomandare din partea unui cadru didactic.
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Art. 23. Dupa realizarea tuturor etapelor selectiei Erasmus+, comisia de selectie trebuie sa
intocmeasca procesul verbal de selectie, in care se mentioneaza toti candidatii care si-au depus
dosarele, cu rezultatul final al candidaturii: titular (admis), rezervi, respins. In cazul studentilor
admisi se va preciza si universitatea-gazda unde se va derula mobilitatea de studiu, respectiv
institutia-gazda pentru care studentul a optat, cat si durata mobilitatii.

Art. 24. Procesului-verbal i se anexeaza lista cu punctajele obtinute de candidati, semnata, de
asemenea, de toti membrii Comisiei de selectie. Toate candidaturile/dosarele sunt trecute ntr-un
registru de inregistrare si intr-0 bazd de date.

Art. 25. Candidatii respinsi pot contesta acest lucru, aducand argumente, In maximum 3 zile
lucratoare de la publicarea rezultatelor. Contestatia motivatd si semnatd se va depune la Biroul
Erasmus+ din cadrul DRI, utilizdnd formularul de contestatie care va fi primit de la birou. Comisia
de contestatii este propusd de coordonatorul institutional Erasmus, avizata de catre directorul DRI si
este aprobatd de Rectorul UID prin Decizie. Candidatul care a contestat va primi un raspuns prin
email in termen de maximum 3 zile lucratoare de la trimiterea contestatiei.

Art. 26. Orice modificare survenita pe perioada anului academic (de exemplu, studenti de pe lista
de rezerve care pot beneficia de mobilitate in urma unei renuntari sau a unei suplimentari de
fonduri, modificarea universitatii de destinatie a unui student titular de mobilitate etc.) se face
printr-o anexa la procesul-verbal, anexa care va fi semnata de Coordonatorul Institutional Erasmus+
si directorul DRI.

Art. 27. In situatia in care un student admis renunta la derularea mobilititii Erasmus-+, locul siu va
fi luat de un student de pe lista rezervelor, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut la selectie
de citre candidatii cu statut de rezerva. In cazul in care UID primeste pe parcursul anului universitar
o suplimentare de fonduri, comisia de selectie va decide asupra actiunilor viitoare, in functie de
situatia selectiilor deja realizate: titularizarea studentilor cu statut de rezerva si/sau organizarea de
noi selectii.

Art. 28. Informarea tuturor studentilor admisi asupra formalitatilor de candidatura la universitatile
partenere, a incheierii contractului de studiu sau de plasament (Learning agreement for studies/
Learning Agreement for traineeships) si a conditiilor de recunoastere academica, precum si asupra
conditiilor financiare ale mobilitatii, se va realiza Tn cadrul uneia sau mai multor sesiuni de
informare la nivel de facultate.

Art. 29. Comunicarea listelor cu studentii admisi la universitatile partenere/institutiile-gazda,
trebuie efectuata prin email/fax, pana la termenul limita stabilit de acestia.

Art. 30. Rezultatele selectiei se afiseaza pe site-ul UID la avizierul Erasmus si se transmit prin e-
mail studentilor candidati. Candidatii au obligatia de a verifica exactitatea datelor inscrise in lista de
selectie si de a sesiza eventualele neconcordante cu datele reale, la Biroul Erasmus+.



UNIVERSITATEA PROCEDURA OPERATIONALA Cosj.. PO-53
” v Editia: 3/06.11.2024
INTERNATIONALA - : : Ty .
’ v Selectia studentilor “Universitatii Revizia: 0/06.11.2024
DANUBIUS T ; e
Internationale Danubius” pentru Nr. exemplar: 0
mobilitatile Erasmus+ si SEE Pagina: 10/18

SELECTIA STUDENTILOR BENEFICIARI Al MOBILITATILOR SEE SAU A ALTOR
TIPURI DE MOBILITATI, ALTELE DECAT CELE ERASMUS+

Art. 31. Procedura de selectie a studentilor beneficiari ai mobilitatilor SEE sau a altor tipuri de
mobilitari, altele decat cele Erasmus+ presupune:

a. afisarea calendarului selectiei, a listei mobilitatilor studentesti de studiu si/sau de plasament,
a conditiilor de eligibilitate si a listei documentelor pe care trebuie sa le contina dosarul de
candidatura, la avizierele departamentelor, la avizierul Erasmus si pe site-ul universitatii, cu
cel putin doua saptamani Tnaintea selectiei;

b. apelul intern va fi publicat pe site-ul UID pe pagina dedicata programului SEE si va include
cel putin urmatoarele informatii: modalitatea de depunere a candidaturilor (termen-limita,
continutul dosarului), criteriile de selectie si ponderea lor in punctaj, numarul estimat de
locuri disponibile pe tari si universitati, prioritatile, planificarea procesului (datele pentru
interviuri, datele de afisare a rezultatelor), modalitatea de contestatie, nivelurile de finantare.

C. participarea facultiti, a coordonatorului institutional SEE (coordondator institutional
Erasmus+) si a Directorului DRI, la o intélnire de informare a studentilor interesati sa
participe la selectie;

d. preluarea si verificarea dosarelor de candidatura ale studentilor;

e. intervievarea studentilor candidati;

f. sustinerea testului de limba engleza de catre candidatii care nu detin un certificat de
competenta lingvistica;

g. ierarhizarea tuturor studentilor candidati, in functie de:

1. pentru studentii inscrisi la programe de licentd: media rezultatelor obtinute pand la
ultima sesiune inclusiv (cu o pondere de 20% din media generala), nota obtinuta la
interviu (cu o pondere de 40% din media generala), nota obtinuta la scrisoarea de
motivatie (cu 0 pondere de 20% din media generald) si nota obtinuta la testul de limba*
(cu o pondere de 20% din media generala).

2. pentru studentii inscrisi la programe de masterat: media rezultatelor obfinute pana la
ultima sesiune inclusiv, la studiile de masterat + media anilor de studiu de la nivel
Licentd + nota obtinuta la examenul de licentda (cu o pondere de 20% din media
generala), nota obtinuta la interviu (cu o pondere de 40% din media generala), nota
obtinuta la scrisoarea de motivatie (cu 0 pondere de 20% din media generala@) si nota
obtinuta la testul de limba* (cu o pondere de 20% din media generala).

Prioritati: Studentii de etnie Roma, cei cu nevoi speciale si cei care provin din familii in

care venitul mediu/membru de familie este mai mic sau egal cu salariul minim pe economie

vor primi puncte suplimentare de prioritate, valorand 20% din scorul maxim posibil.

Media generald selectie = medie ani studiu (20%) + nota interviu (40%) + nota scrisoare de

motivatie (20%) + notad test limba/certificat de competentd lingvisticd (20%) + puncte

suplimentare de prioritate (20%), daca este cazul.

* Candidatii care detin un certificat de competentd lingvisticd in care se precizeazd punctajul obtinut de

student vor primi o nota echivalentd acestui punctaj, care va fi luata in considerare la calculul mediei

generale a selectiei. Nota echivalenta punctajului din certificatul de competenta lingvistica va fi stabilita
de profesorul de limba engleza.

3. in conformitate cu prevederile Strategiei de Incluziune a UID, studentii care fac obiectul acesteia

beneficiaza de prioritate absoluta in participarea la activitati de mobilitate.

h. devin titulari de mobilitate acei studenti din ierarhia de selectie pana la care ajung fondurile
alocate. Ceilalti studenti care ndeplinesc criteriile de eligibilitate devin rezerve, avand
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posibilitatea de obtinere a grantului, in aceeasi ordine a ierarhiei, Tn cazul unor
renuntari/redistribuiri sau suplimentari de fonduri.

Art. 32. Acei candidati care nu indeplinesc criteriile de selectie vor fi considerati respinsi. Listele
cu studentii admigi, rezerve si respingi se afiseaza in cel mai scurt timp, conform datelor anuntate n
calendarul selectiei.

CRITERII GENERALE DE ELIGIBILITATE PENTRU MOBILITATILE SEE SAU A
ALTOR TIPURI DE MOBILITATI, ALTELE DECAT CELE ERASMUS+

Art. 33. Criterii generale de eligibilitate pentru mobilitatile SEE sau a altor tipuri de mobilitari, altele

decat cele Erasmus+ de studiu

Pot participa la selectie:

a. Studentii inmatriculati la UID, cetateni romani, cetdteni ai altor state participante la Programul SEE sau
cetateni ai altor state decat cele participante la Programul SEE; la selectie pot participa studentii de la
toate formele de invatamant, dar prioritate in acordarea granturilor vor avea studentii de la forma de
invatamant cu frecventa;

b. studentii din anul I (licengd) — numai la selectii pentru mobilititi de studiu care se vor desfasura in anul
academic urmator celui n care are loc selectia, o conditie a derulérii mobilitatii de studiu fiind absolvirea
a minimum 2 semestre de studii universitare;

C. studenyii din anul Il (licengd) si anul | (master);

d. studentii din anii terminali de la programele de studii de licentd sau de masterat pot beneficia de o
mobilitate Erasmus 1n acelasi an universitar in care are loc selectia doar dacé perioada de desfasurare a
mobilitatii este anterioard perioadei de desfasurare a examenului de finalizare a studiilor la UID.

Nu pot participa la selectie:

a. studentii care au beneficiat deja de un grant SEE pe durata Programului SEE. Conform Ghidului
Candidatilor SEE, pe intreaga duratd a Programului nu se va finanta pentru aceeasi persoand mai mult de
0 mobilitate.

b. studentii din anul I licentd, daca selectia are loc Tn acelasi an academic Tn care urmeaza si se desfasoare
si mobilitatea SEE de studii pentru care candideaza.

Art. 34. Criterii generale de eligibilitate pentru mobilitatile SEE sau a altor tipuri de mobilitari, altele decéat

cele Erasmus+ de plasament.

Pot participa la selectie:

a. studentii din anul I (licentd) — pot participa la selectie dupa ce au promovat primul semestru de studii
si pot derula o mobilitate SEE de plasament 1n anul I al studiilor de licentd, doar in semestrul II;
studentii din anul Il (licenta) si anul | (master);

C. studentii din anii terminali de la programele de studii de licentd sau de masterat pot beneficia de o
mobilitate SEE de plasament doar daca perioada de desfasurare a mobilitatii este anterioara perioadei de
desfasurare a examenului de finalizare a studiilor la UID.

Nu pot participa la selectie:
a. studentii care au beneficiat deja de un grant SEE pe durata Programului SEE.

Art. 35. Pentru a fi eligibil pentru o mobilitate SEE de studiu sau de plasament, studentul trebuie:

a. Sanu aiba restante pana in ultima sesiune inclusiv;

b. sa aiba media anilor de studii de pana la momentul selectiei minim 7 (in cazul masteranzilor se
va avea in vedere si media anilor de studii pentru ciclul/ciclurile de studii de licenta deja
incheiate si media de la examenul de licentd);
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C. Sa sustind un test care sd verifice nivelul de cunoastere a limbii de studiu in care se va realiza
predarea in universitatea pentru care candideaza. Testul se organizeaza de UID si reprezintd o
etapa a selectiei doar pentru acei studenti care nu detin un certificat de conpetentd lingvistica.
Candidatii care detin un certificat de competenta lingvistica in care se precizeaza punctajul
obtinut de student vor primi o notad echivalenta acestui punctaj, care va fi luatd in considerare la
calculul mediei generale a selectiei.

d. saobtina cel putin nota 7 la interviul sustinut Tn cadrul selectiei desfasurate la facultate.

e. sanu fiincalcat vreun regulament intern al UID.

Art. 36. Documente necesare pentru dosarul de candidatura SEE sau a altor tipuri de
mobilitari, altele decat cele Erasmus+ (studiu sau plasament)

Pentru evaluarea indeplinirii conditiilor de mai sus, dosarul de candidatura cuprinde urmatoarele
documente obligatorii:

h. CV format Europass in limba engleza, cu fotografie inserata (va raméane la dosarul de selectie al
studentului);

I. Scrisoare de motivare (intentie) in limba engleza, in care sa se precizeze optiunile de mobilitate
ale candidatului, respectiv universitatea gazda sau compania gazda (va ramane la dosarul de
selectie al studentului);

j. Situatia scolara (original); studentii de la nivelul masterat vor include si copii dupa foaia
matricola si diploma obtinuta la nivel licenta (documentele vor raméne in copie la dosarul de
selectie al studentului);

k. Certificat lingvistic (copie) - daca studentul detine un astfel de certificat; dacd nu este cazul,
candidatul va sustine, conform calendarului selectiei, un test de competentd lingvistica in
viitoarea limba de studiu sau plasament (va ramane in original la dosarul de selectie al
studentului);

I. Declararie-tip care atesta faptul ca studentul nu a mai beneficiat de un grant SEE pe durata
Programului SEE;

m. Formular-tip de inscriere la concursul de selectie, in care candidatii isi vor preciza in ordine
descrescatoare optiunile pentru universitatea-gazdd sau compania-gazda unde doresc sd deruleze
mobilitatea.

Art. 37. Dupa realizarea tuturor etapelor selectiei, comisia de selectie trebuie sd intocmeasca
procesul verbal de selectie, in care se mentioneaza toti candidatii care si-au depus dosarele, cu
rezultatul final al candidaturii: titular (admis), rezervi, respins. In cazul studentilor admisi se va
preciza §i universitatea-gazdd unde se va derula mobilitatea de studiu, respectiv institutia-gazda
pentru care studentul a optat, cat si durata mobilitafii.

Art. 38. Procesului-verbal i se anexeaza lista cu punctajele obtinute de candidati, semnata, de
asemenea, de toti membrii Comisiei de selectie. Toate candidaturile/dosarele sunt trecute Tntr-un
registru de inregistrare si intr-0 bazd de date.

Art. 39. Candidatii respinsi pot contesta acest lucru, aducand argumente, in maximum 3 zile
lucratoare de la publicarea rezultatelor. Contestatia motivatd si semnata se va depune la Biroul
Erasmus+, utilizdnd formularul de contestatie care va fi primit de la birou. Comisia de contestatii
este propusa de coordonatorul institutional, avizata de catre directorul DRI, si este aprobatd de
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Rectorul UID prin Decizie. Candidatul care a contestat va primi un raspuns prin email in termen de
maximum 3 zile lucratoare de la trimiterea contestatiei.

Contestatia va fi examinatd din punctul de vedere al regularitatii procesului de evaluare calitativa
(conformitate cu procedurile interne de evaluare),

Art. 40. Orice modificare survenita pe perioada anului academic (de exemplu, studenti de pe lista
de rezerve care pot beneficia de mobilitate in urma unei renuntari sau a unei suplimentari de
fonduri, modificarea universitatii de destinatie a unui student titular de mobilitate etc.) se face
printr-o anexa la procesul-verbal.

Art. 41. In situatia in care un student admis renunti la derularea mobilitatii, locul sdu va fi luat de
un student de pe lista rezervelor, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut la selectie de catre
candidatii cu statut de rezerva. In cazul in care UID primeste pe parcursul anului universitar o
suplimentare de fonduri, comisia de selectie va decide asupra actiunilor viitoare, in functie de
situatia selectiilor deja realizate: titularizarea studentilor cu statut de rezerva si/sau organizarea de
noi selectii.

Art. 42. Informarea tuturor studentilor admisi asupra formalitatilor de candidatura la universitatile
partenere, a incheierii contractului de studiu sau de plasament (Learning agreement/Training
Agreement) si a conditiilor de recunoastere academica, precum si asupra conditiilor financiare ale
mobilitatii, se va realiza Tn cadrul uneia sau mai multor sesiuni de informare la nivel de facultate.
Studentii selectati vor fi considerati ‘“beneficiari de fonduri de mobilitate” si echivalenti cu
studentii Erasmus.

Art. 43. Comunicarea listelor cu studentii admisi la universitatile partenere/institutiile-gazda,
trebuie efectuata prin email/fax, pana la termenul limita stabilit de acestia.

Art. 44. Rezultatele selectiei se afiseaza pe site-ul UID, la avizierul Erasmus si Se transmit prin e-
mail studentilor candidati. Candidatii au obligatia de a verifica exactitatea datelor inscrise in lista de
selectie si de a sesiza eventualele neconcordante cu datele reale, la Biroul Erasmus+.

ORGANIZAREA MOBILITATILOR ERASMUS+

Art. 45. Datele studentilor selectati pentru a derula o mobilitate Erasmus+ vor fi addugate de
personalul Biroul Erasmus+ pe platforma ECAS. Datele necesare de introdus sunt: tipul mobilitatii,
numele si prenumele beneficiarului mobilitatii Erasmus+, e-mail, gen, data nasterii, nationalitatea,
participarea anterioard in mobilitdti Erasmus+ (numdrul de luni), domeniul de studiu, nivelul de
studiu (licenta/masterat/doctorat), universitatea de origine si universitatea-gazda, tara de origine si
tara-gazda, limba strdind in care se va derula mobilitatea, daca este cazul, alte limbi strdine care vor
fi folosite, data de inceput si data de sfarsit a mobilitatii, eventuale zile cu grant-zero sau zile de
intrerupere.ECAS va calcula automat grantul Erasmus+ acordat, in functie de detaliile introduse.

Art. 46. Daca studentii selectati incalcd prevederile regulamentelor UID, savarsind abateri
disciplinare in perioada anterioara sau ulterioara selectiei, acestia vor pierde dreptul de a derula
mobilitatea pentru care au fost selectati.
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Art. 47. Dosarul de mobilitate al studentului selectat va include urmatoarele documente:

a) Documentele de la dosarul de selectie a studentului (CV, scrisoare de intentie, situatie scolara,
eventual copii ale altor diplome, certificate, testul la limba strdind notat sau certificatul de
competenta lingvisticd);

b) Copie carte de identitate

c) Learning Agreement for studies/Learning agreement for traineeships completate, datate si
semnate de titular, respectiv unde a studiat studentul (pentru mobilitatile proaspetilor absolventi) si
coordonatorul institutional Erasmus+. Documentul se intocmeste in doud exemplare originale si va
fi stampilat cu stampila universitatii. Inainte de plecarea in mobilitate documentul trebuie si fie
transmis institutiei-gazda pentru a fi aprobat, semnat si stampilat. Este posibil ca acest document sa
fie transmis scanat catre institutia-gazda, nu este obligatorie trimiterea documentului original.

d) Propunerea de echivalare elaboratd de Comisia de Echivalare si Recunoastere a creditelor
transferabile si a perioadelor de studii.

d) Scrisoare de acceptare de la institutia gazda (daca este emisd de institutia-gazda);

e) Contract financiar semnat de beneficiar, garantul beneficiarului, directorul financiar-contabil,
oficiul juridic si Rector. Documentul este datat, inregistrat si va fi stampilat cu stampila
universitatii.

f) Carta studentului Erasmus+ este inmanata studentului la semnarea contractului financiar;
aceasta include drepturile si obligatiile studentilor pe perioada mobilitatii Erasmus+.

g) Ordonantare de plata. Semnatd de coordonatorul institutional Erasmus+ si directorul financiar-
contabil.

h) Dovada de plati de la departamentul financiar-contabil privind virarea grantului catre
beneficiarul mobilitatii.

Art. 48. Tnainte de derularea mobilitatii Erasmus+, beneficiarii selectati vor primi acces pe
platforma Online Linguistic Support (OLS) pe care vor realiza prima evaluare lingvistica inainte de
a incepe mobilitatea. In functie de nivelul de cunoastere a limbii striine pentru care se realizeazi
evaluarea si in functie de numarul de licente lingvistice pe platforma OLS alocate ,,Universitatii
Internationale Danubius”, beneficiarii vor putea primi si accesul la un curs online de limba straina
pe care il vor putea urma pana la finalizarea mobilitatii. La finalul mobilitatii, studentii vor realiza a
doua evaluare lingvistica pe platforma OLS. Platforma OLS este destinatd doar pentru mobilitatile
Erasmus+.

DERULAREA MOBILITATILOR ERASMUS+

Art. 49. Pe durata mobilitatii Erasmus+, Biroul Erasmus+/ de la UID va comunica cu studentii
aflati in mobilitate.

Art. 50. Pe durata mobilitatii, daca este cazul, vor fi completate urmatoarele documente:
a) Changes to the initial Learning agreement for studies/traineeships. Modificarile pot fi
realizate In prima luna a mobilitatii si inainte de a fi semnat documentul se transmite spre aprobare
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coordonatorului institutional Erasmus+ de la UID. Documentul este apoi semnat de student, de
universitatea-gazda si de coordonatorul institutional de la UID.

b) Cerere pentru modificarea perioadei de mobilitate (prelungirea sau reducerea duratei
mobilitatii) — daca este cazul. Cererea se transmite in scris catre Biroul Erasmus+ si va fi aprobata
in functie de fondurile Erasmus+ disponibile.

DOCUMENTE NECESARE LA INTOARCEREA DIN MOBILITATEA ERASMUS+

Art. 51. La intoarcerea in tara, beneficiarul mobilitatii Erasmus+ se va prezenta la Biroul Erasmus+
din cadrul DRI al ,,Universitatii Internationale Danubius” n termen de cel mult 15 zile de la
revenirea in tard si va depune urmatoarele documente:

a) Acordul de studiu/practica (,,Learning Agreement for studies/traineeships”) semnat de UID
si universitatea gazda;

b) Pentru mobilitatile de studiu - Situatia scolara (foaie matricola/note+credite obtinute) sau
alte forme de evaluare (aprecieri din partea profesorului coordonator) a activitatii
desfasurate, care sa includa: numele, data de incepere si incheiere a mobilitatii si dovada ca
a parcurs toate activitatile prevazute in contractul de studii (cursuri/seminarii/lucrari practice
de laborator) — situatia scolara poate fi trimisa de universitatea-gazda si mai tarziu, in termen
de 5 saptamani de la finalizarea mobilitatii. Daca Situatia scolard nu include datele
confirmate de Tnceput si de sfarsit ale perioadei de mobilitate, universitatea-gazda poate
elibera si un certificat final care sd ateste perioada de mobilitate.

c) Pentru mobilitatile de practica — Certificatul final (Traineeship Certificate) eliberat de
institutia-gazda, care va include datele confirmate de inceput si de sfarsit ale perioadei de
mobilitate;

d) Testimonial asupra activitatii desfasurate pe perioada de studiu (intocmit de catre
beneficiar);

e) Declaratie pe proprie raspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse
(cofinantare) si a evitdrii dublei finantari;

f) Declaratie pe proprie raspundere privind data iesirii si a intrarii in tara.

Art. 52. La finalizarea mobilitatii, beneficiarii vor realiza a doua evaluare lingvistica obligatorie pe
platforma Online Linguistic Support (OLS). Plata soldului corespunzator din sprijinul financiar
acordat se va face numai daca s-a realizat evaluarea online obligatorie la finalul mobilitatii.

Art. 53. Beneficiarul mobilitatii va completa si va transmite online Raportul final dupa intoarcerea
din mobilitate, in termen de 30 de zile calendaristice de la primirea invitatiei de completare a
chestionarului UE. Participantilor care nu completeaza si nu transmit chestionarul UE on-line |i se
vor solicita detalii suplimentare cu privire la acest aspect care vor fi mentionate in raportul final al
proiectului respectiv.

Art. 54. Mobilitatea Erasmus+ derulata va fi recunoscuta conform prevederilor procedurii PO-51
Procedura de echivalare §i recunoastere a perioadelor de mobilitate efectuate in strainatate in
cadrul programelor Erasmus+.

Art. 55. Biroul Erasmus+ va transmite studentului o copie a Hotararii Comisiei de Echivalare si
Recunoastere a creditelor transferabile si a periodelor de studii si va completa pe platforma Mobility
Tool+ numarul de credite recunoscute fiecarui beneficiar de mobilitate Erasmus+.
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5.5. Dispozitii finale
Art. 56. Prezenta Procedura intra in vigoare la data aprobarii sale de catre Senatul UID-

Art. 57. Prezenta procedura a fost aprobata de catre Senatul UID, in data de 18.09.2013 si revizuita
in data de 25.04.2016 si 06.11.2024.

6. INREGISTRARI
6.1. Formulare utilizate

¢ Declaratie-tip mobilitate Erasmus+ - Cod: PO-53-F1
¢ Formular-tip de inscriere la concursul de selectie Erasmus+ - Cod: PO-53-F2
6.2. Dosare si registre utilizate

¢ Dosarul candidatului la selectia pentru mobilitatile Erasmus+ -

7. ANEXE

¢ Declaratie-tip mobilitate Erasmus+ - Cod: PO-53-F1
¢ Formular-tip de inscriere la concursul de selectie Erasmus+ - Cod: PO-53-F2
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EVIDENTA APROBARILOR SI REVIZIILOR
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