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1. SCOP
1.1. Prezenta procedura cod PO-27, stabileste regulile si responsabilitatile privind organizarea si

derularea mobilitatilor Erasmus + de studiu si de plasament in cadrul ,,Universitétii Internationale
Danubius” pentru studentii incoming.
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. DOMENIU DE APLICARE
1. Se aplica in cadrul ,,Universitatii Internationale Danubius”.
. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 155/2024 pentru schimbarea denumirii Universitatii ,,Danubius”din Galati, Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 493 din 28 mai 2024;

Carta ECHE

Carta studentului Erasmus

Acordurile bilaterale Erasmus

RG-07 - Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

RG-08 - Regulamentul privind aplicarea sistemului european de

credite transferabile

PO-63 - Regulament de organizare si functionare a Biroului
Erasmus+ din cadrul ,,Universitatii Internationale Danubius”.

PG-01 - Elaborarea si gestionarea procedurilor.

. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

1. Terminologie

Student Erasmus incoming = student al unei universitati partenere care deruleaza, prin
intermediul Programului Erasmus +, o mobilitate in cadrul ,Universitatii Internationale
Danubius”.

Learning Agreement for studies — document intocmit in vederea deruldrii mobilitatilor
Erasmus+ de studiu ce contine lista disciplinelor ce urmeaza a fi studiate la ,Universitatea
Internationald Danubius” de catre studentul incoming;

Learning Agreement for traineeships - document intocmit in vederea derularii mobilitatilor
Erasmus+ de plasament ce precizeaza detalii ale plasamentului, precum: cunostintele,
aptitudinile si competentele care vor fi dobandite, programul detaliat al perioadei de plasament,
sarcinile studentului pe durata plasamentului etc.

2. Abrevieri
ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile
. REGULI DE PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

.1. Responsabil de proces — Director Relatii Internationale, Coordonator Institutional Erasmus+,
2. Resurse:

personal instruit corespunzator;
alocarea timpului necesar.

.3. Reglementarile din prezenta procedura se deruleaza dupa cum se prezinta in continuare.
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5.4. Descrierea procesului

Art. 1. Programul Erasmus+ este cel mai important program de invatare si formare profesionald din
Uniunea Europeana 1n ceea ce priveste mobilitatea si cooperarea la nivelul invatdmantului superior.

Art. 2. ,Universitatea Internationala Danubius™ participa la Programul Erasmus+, are codul
Erasmus RO GALATIO2 si este semnatarda a Cartei Erasmus pentru Invatamantul Superior pentru
perioada 2021-2027.

Art. 3. Prin Programul Erasmus+, ,,Universitatea Internationala Danubius” este universitate-gazda
pentru studenti de la universitatile partenere.

Art. 4. Tipurile de mobilitati Erasmus+ care pot fi derulate de studentii incoming in cadrul
,universitdtii Internationale Danubius” sunt urmadtoarele: mobilititi de studiu, mobilititi de
plasament, mobilitati combinate (studiu si plasament).

Art. 5. In vederea organizirii mobilititilor incoming de studiu, ,,Universitatea Internationala
Danubius” pune la dispozitia partenerilor sai un Catalog al Cursurilor, afisat pe site-ul universitatii.

Art. 6. Catalogul cursurilor se actualizeaza cel putin o data pe an, astfel:

a. In luna martie, coordonatorul Institutional Erasmus+ soliciti decanului si directorului de
departament programele de studiu ce vor fi incluse in catalogul cursurilor. Decanul sau directorul de
departament vor transmite planul de Invatimant si o scurtd descriere a fiecarui curs oferit in anul
universitar urmator, precizand de asemenea lista de competente formate in cadrul disciplinei
(conform fisei disciplinei). Comunicarea va avea loc de preferinta prin e-mail.

b. Informatiile pentru actualizarea Catalogului Cursurilor vor fi transmise Departamentului Media
cel tarziu la sfarsitul lunii martie.

c. Pana la sfarsitul lunii aprilie, coordonatorul Institutional Erasmus+ verificd dacd actualizarile au
fost publicate pe site, la Catalogul Cursurilor.

Art. 7. In cazul necesititii modificarii catalogului cursurilor cu alti ocazie, modificarile necesare
vor fi trimise coordonatorului Erasmus pe facultate, care va informa mai departe Departamentul
Media pentru publicarea modificarilor.

Art. 8. Toate modificarile vor fi implementate incepand cu anul universitar imediat urmator, astfel
ca studentii incoming aflati deja la universitate sau care si-au depus deja candidatura pe baza
informatiilor existente pe site sd nu fie afectati.

Art. 9. Propunerea unui curs In Catalogul Cursurilor va conduce la obtinerea a 10 puncte in fisa de
autoevaluare a respectivului cadru didactic.

Art. 10. Durata mobilitatii Erasmus+ de studiu, pe care studentul incoming o desfasoara in cadrul
,Universitatii Internationale Danubius”, nu poate fi mai micad de un semestru in cazul mobilitatilor
de lunga duratd si cinci zile in cazul mobilitdtilor de scurtd duratd, iar durata mobilitatii Erasmus+
de plasament este de minimum 2 luni in cazul mobilitdtilor de lungd durata si cinci zile in cazul
mobilitatilor de scurta durata. Indiferent de tipul mobilitatii derulate, perioada totald de mobilitate st
nu poate depasi un an universitar.

Art. 11. Principalele etape ale organizarii mobilitdtilor de studiu si de plasament pentru studentii
Erasmus+ incoming sunt urmatoarele:

a. Existenta unui acord bilateral Erasmus+ valabil intre ,,Universitatea Internationala Danubius”
si universitatea de origine de la care provine studentul incoming. Acordul bilateral Erasmus+
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prevede domeniile de studiu si de plasament pentru care se vor derula mobilitatile, tipul
programului de studii (licenta si/sau masterat) pentru care se vor derula mobilitatile, numarul de
studenti incoming care pot derula mobilitati de studiu si de plasament la ,,Universitatea
Internationala Danubius” si durata mobilitatilor de studiu si de plasament pentru studentii
incoming, exprimata in luni.

b. Nominalizarea studentului de catre universitatea de origine pentru derularea mobilitatii
Erasmus+ in cadrul ,,Universitatii Internationale Danubius” . Studentul Erasmus incoming
trebuie sa fie inmatriculat la un program de studii ce conduce la diploma de Licentd sau de
Masterat la universitatea de origine.

c. Biroul Erasmus+ transmite prin e-mail informatiile cu privire la procedura de candidatura
studentului/Biroului Erasmus+ din tara de origine si invitatia de a completa formularul de
aplicatie online.

d. Completarea, de catre studentul Erasmus incoming, a unui formular de aplicatie (online).

e. Completarea documentului Learning Agreement for studies (pentru mobilitatile de studiu),
Learning Agreement for traineeships (pentru mobilitatile de plasament) sau a ambelor
documente (pentru mobilitatile combinate) si semnarea lor de catre cele trei parti: universitatea
de origine, universitatea-gazda si studentul incoming. Acest document este semnat in cadrul
,universitatii Internationale Danubius” de catre Coordonatorul Institutional.

f. Universitatea de origine, sau direct studentul, trimite electronic urmatoarele documente cétre
Biroul Erasmus+ al ,,Universitdtii Internationale Danubius”. Pentru mobilitatea de studiu:
Situatia scolard a studentului (Official University Transcript of Records),Online Learning
Agreement,.Pentru mobilitatea de plasament: Online Learning Agreement for traineeships.
Online Learning Agreement este validat electonic de catre Coordonatorul institutional,

g. Acceptarea studentului in programul Erasmus+ de catre ,,Universitatea Internationala
Danubius” prin eliberarea unei scrisori de acceptare care va fi trimisa universitatii de origine si
studentului incoming. Scrisoarea de acceptare este intocmitd de Biroul Erasmus+ si semnata de
catre Coordonatorul Institutional Erasmus+.

Art. 12. Studentul incoming beneficiar al unei mobilitati Erasmus + va beneficia de drepturile si
obligatiile specificate in Carta Studentului Erasmus. Pe toata durata stagiului Erasmus + Tn cadrul
,Universitatii Internationale Danubius”, studentul incoming are dreptul de a participa la toate
activitatile extracuriculare, sociale, culturale, sportive, turistice ale studentilor locali.

Art. 13. Studentul Erasmus + incoming trebuie sa fi absolvit cel putin primul an de studii la
universitatea de origine, in cazul programelor de studii universitare de licentd, pentru mobilitatile de
studiu. Studentii inscrisi la programele de studii universitare de masterat pot derula mobilitatea de
studiu si in anul 1. In cazul mobilitatilor de plasament, studentul incoming poate derula mobilitatea
si in primul an de studii, indiferent de programele de studii universitare de licenta sau de masterat.

Art. 14. Studentul Erasmus+ incoming beneficiaza de recunoasterea academica a perioadei de
studiu si/sau de plasament incheiate la ,,Universitatea Internationald Danubius” precum si a
rezultatelor obtinute la examene si alte forme de verificare.

Art. 15. Studentul Erasmus+ incoming nu plateste taxe de scolarizare la ,Universitatea
Internationald Danubius”, dar i se poate cere plata unor servicii ex. fotocopii etc., servicii pe care le
platesc si ceilalti studenti ai ,,Universitatii Internationale Danubius”.

Art. 16. Studentul Erasmus+ incoming trebuie sa dobandeasca suficienta cunoastere a limbii in care
sunt predate cursurile la ,,Universitatea Internationald Danubius” (dupd caz, roména sau engleza).
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Art. 17. In cazul mobilitatilor Erasmus+ de studiu, studentul incoming trebuie si contracteze in
Learning Agreement discipline care sa fie compatibile si recunoscute de universitatea de origine.
Doar in prima luna de mobilitate pot fi aduse modificari documentului Learning Agreement, cu
aprobarea ambelor universitati partenere.

Art. 18. In cazul mobilitatilor Erasmus+ de studiu, studentul incoming va alege doar discipline din
semestrul in curs/ semestrele de desfasurare a mobilititii Erasmus+ (de exemplu dacad un student
soseste n semestrul I, isi va contracta discipline doar din semestru I). Pentru un semestru de studiu,
studentul va trebui sd contracteze discipline care cumuleaza minimum 30 de ECTS, iar pentru un
intreg an universitar valoarea creditelor se ridica la 60 ECTS.

Art. 19. Departamentul de Relatii Internationale va oferi sprijin studentilor incoming, atat inaintea

.....

obtinerea vizei, si ulterior a permisului de rezidenta, atunci cand este cazul.

Art. 20. Dupa sosirea studentului incoming la ,,Universitatea Internationala Danubius” se confirma
sosirea acestuia catre universitatea de origine.

Art. 21. Tnmatricularea studentului incoming pentru durata mobilitatii Erasmus+ la sosirea
studentului la ,,Universitatea Internationala Danubius” are la baza urmatoarele documente:

- Learning Agreement;

- Transcript of Records (document emis de universitatea de origine);

- Fisa de inscriere (Erasmus+ Student Registration Form) completatd de studentul incoming in
momentul sosirii la ,,Universitatea Internationald Danubius” ;

- Copie carte de identitate/pasaport,

- 2 fotografii tip pasaport.

Art. 22. Rectorul ,,Universitatii Internationale Danubius” va decide inmatricularea temporara a
studentului Erasmus incoming in baza fisei de inscriere completate la sosire. Studentul Erasmus

incoming dobandeste calitatea de student pentru toatd durata mobilitatii derulate in cadrul
,uUniversitatii Internationale Danubius” .

Art. 23. Dupa aprobarea de catre Rector a inmatriculdrii studentului Erasmus incoming,
secretariatul facultdtii-gazda va elabora decizia de inmatriculare, care va fi transmisa secretarului-
sef al universitatii. Secretarul-sef al universitatii va prezenta decizia Rectorului pentru a fi semnata.
Dupa semnare, decizia va fi transmisa la Secretariatul facultatii-gazda.

Art. 24. Pe baza documentelor depuse, secretarul facultatii-gazda il va inscrie pe student n anul de
studii corespunzator studiilor absolvite anterior.

Art. 25. Studentul va fi trecut Tn baza de date, in centralizatorul rezultatelor obtinute de studenti in
sesiunile de examene, 1n cataloagele disciplinelor la care urmeaza sa sustind examene, conform
Learning Agreement-ului incheiat intre cele douda universitati, precum si in registrul de
inmatriculari temporare.

Art. 26. Secretariatul facultatii la care va fi Tnmatriculat studentul are responsabilitatea de a emite
studentului carnetul de student (valabil numai pe perioada mobilitatii).

Art. 27. Pe durata mobilitatii, studentul incoming Erasmus + va trebui sa participe la activitatile de
curs si de seminar conform Learning Agreement, si sa se intdlneasca cu profesorii titulari de
disciplina cel putin o data la doud saptamani pentru fiecare disciplind in parte.
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Art. 28. Profesorul care primeste un student incoming Erasmus+ la cursul sau va trebui sa-i asigure
materialele necesare de studiu pentru cele 14 sdptimani ale semestrului si sd asigure derularea
intalnirilor cu studentul incoming cel putin o data la doud sdptamani.

Art. 29. Daca studentul incoming nu poate frecventa cursurile si seminariile pentru o scurtd
perioada de timp (de exemplu, In cazul unor usoare probleme de sdnatate), el/ea va trebui sa
informeze Coodonatorul Institutional Erasmus+ pe facultate si profesorii cu care nu se va putea
intalni. Pentru o transparenta totala, toata corespondenta cu studentii incoming va avea pe
coordonatorul din universitatea de origine Tn CC. Studentii se pot adresa direct institutiei rectorului,
decanilor facultatii in care sunt temporar inmatriculati, cu mentiunea ca intreaga corespondenta sa
fie transmisa si coordonatorului institutional din universitatea emitenta.

Art. 30. La finalizarea mobilitatii Erasmus+ de studiu, Secretariatul facultatii-gazda, cu sprijinul
Biroului Erasmus+, elibereaza situatia scolara (Transcript of Records), n care sunt stipulate toate
cursurile urmate, notele obtinute, creditele aferente, utilizandu-se sistemul de credite ECTS. Situatia
scolara trebuie eliberata in termen de maxim 5 saptdmani de la terminarea sesiunii de examene.

Art. 31. La finalizarea mobilitatii Erasmus+ de plasament, studentului incoming i se va elibera un
certificat (Traineeship Certificate) care va atesta perioada mobilitatii Erasmus+ efectuate la
,Universitatea Internationald Danubius”. Acest certificat va fi semnat de Directorul departamentului
de Relatii Internationale, Coordonatorul Institutional Erasmus si Responsabilul de plasament din

cadrul departamentului Tn care are loc practica.

Art. 32. La finalizarea mobilitatii Erasmus+ de studiu, studentul incoming va trebui sa depuna la
Biroul Erasmus+ din cadrul Departamentului de Relatii Internationale fisa de lichidare prin care sa
dovedeasca ca nu are datorii fatd de universitate. In baza fisei de lichidare, Biroul Erasmus+ din
cadrul Departamentului de Relatii Internationale elibereaza studentului incoming un certificat
(Certificate of Attendance) care va atesta perioada mobilitatii de studiu Erasmus + efectuate la
,Universitatea Internationald Danubius”. Acest certificat va fi semnat de Directorul
Departamentului de Relatii Internationale si Coordonatorul Institutional Erasmus.

Art. 33. Recunoasterea activitatii cadrelor didactice cu studentii incoming are loc prin doua
mijloace, astfel:

a. inscrierea unei discipline in catalogul cursurilor implica 10 puncte in fisa de autoevaluare
(dovada — disciplina se afla in catalogul cursurilor).

b. participarea studentilor incoming la cursurile corespunzatoare unei discipline, Tn urma selectarii
ei prin Learning Agreement, implica 40 puncte in fisa de autoevaluare (dovada — disciplina este in
Learning Agreement si profesorul a acordat nota studentului).

5.5. Dispozitii finale

Art. 34. Prezenta Procedura intra in vigoare la data aprobarii sale de cétre Senatul ,,Universitatii
Internationale Danubius™ .

Art. 35. Prezenta procedura a fost revizuita si aprobata de catre Senatul ,,Universitatii Internationale
Danubius”, in data de 10.04.2013 si revizuitd in sedinta Senatului din data de 25.04.2016 si
06.11.2024.
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6. INREGISTRARI

6.1. Formulare utilizate

¢
¢

* & & o o

¢

Fisa de inscriere (Erasmus + Student Registration Form) -
Documentul oficial care atesta studiile anterioare ale solicitantului
eliberat de universitatea de la care provine

Learning Agreement for Studies

Learning Agreement for Traineeships

Copie dupa pasaport

Fotografii tip pasaport

Decizie Rector
Fisa de lichidare

6.2. Dosare utilizate

¢

Dosarul studentului

¢ Registrul de inmatriculari temporare
7. ANEXE

¢ Fisa de inscriere (Erasmus + Student Registration Form) -

cod: PO-27 Ed.3 F1
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