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EXPERIENTA PROFESIONALA
23/03/2021 - IN CURS Galati, Romania

® Bibliotecara Universitatea Danubius

- achizitii carti si periodice, stabilire contacte cu editurile

- inregistrari de documentare cu privire la anumite publicatii sau
articole cu ajutorul computerului, stabilire sistemul de informatii Tn
cadrul bibliotecii

- oferirea de servicii de consultanta pe baza solicitarilor cititorului

- imprumut carti

- intocmire bibliografii de literatura de specialitate

Intreprindere sau sector de activitate invitdmant

31/08/2018 - IN CURS GALATI, Romania

® Traducatoare WordTemple

Traduceri engleza-romana in domeniul gaming, folosind
Smartling;

Subtitrari episoade desene animate;

Traduceri Tn domeniul medicinei si fizioterapiei din romana in
engleza.

09/12/2019 - 19/03/2021 GALATI, Romania

@ Vanzator specializat librarie LIBRARIA DONARIS

Efectuarea de comenzi pentru librarie;

Etichetarea in mod corect a cdrtilor;

Informarea corectd si convingdtoare a clientilor cu privire la
produsele din librdrie si vanzarea efectivd a produselor.

Operarea in stoc a miscarilor de marfa;

Inregistrarea, prelucrarea si pdstrarea informatiilor cu privire la
situatia stocurilor.

30/04/2019 - 14/08/2019 GALATI, Romania

® Receptionera medicala MEDICOVER

Intampinarea pacientilor ce sosesc in clinica si indrumarea catre
sala de asteptare, respectiv cabinetul medical unde va avea loc
consultatia;

Preluarea apelurilor telefonice;

Incasarea contravalorii serviciilor medicale si completarea
facturilor fiscale;

Inregistrarea, eliberarea rezultatelor analizelor si verificarea
achitarii contravalorii acestora.

04/01/2017 - 09/06/2018 GALATI, Romania

OPERATOR INTRODUCERE, PRELUCRARE Sl VALIDARE
DATE ONNA TRANSER

intocmirea fiselor de transport necesare bunei desfasuradri a
activitatii firmei;

introducerea si prelucrarea datelor necesare soferilor pentru
buna indeplinire a activitatii lor.

02/01/2012 - 02/01/2017 GALATI, Romania

OPERATOR INTRODUCERE, PRELUCRARE SI VALIDARE
DATE WEBHELP ROMANIA

inregistrarea facturilor aferente companiilor de turism
international;

introducerea si prelucrarea datelor necesare pentru buna
desfasurare a sejururilor clientilor companiilor de turism.



mailto:amo_9_83@yahoo.com

06/07/2007 - 22/12/2011 GALATI, Romania
® SECRETARA GRONTMIJ A/S DANEMARCA SUCURSALA ROMANIA

preluarea si directionarea apelurilor telefonice;

primirea vizitatorilor si anuntarea persoanelor de contact din societate;
organizarea corespondentei (postd, fax, e-mail);
copiere/redactare/tehnoredactare diverse materiale;

elaborarea si redactarea documentelor cerute de management;
traducere documentatii din engleza in romana si din romana in engleza;
alte activitati specifice de secretariat.

09/10/2006 - 05/01/2007 GALATI, Romania

® TRADUCATORS.C. DANETIEL S.R.L.
Elaborarea si redactarea documentelor cerute de management

EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA
30/09/2008 - 30/06/2010 Bucuresti, Romania

® Masterand in Managementul relatiilor publice si de secretariat Facultatea de
Administratie si Afaceri

30/09/2002 - 30/06/2006 Galati, Romania

® Filolog Facultatea de Litere si Teologie, profil: engleza-franceza

14/09/1998 - 14/06/2002 Galati, Romania
? Absolvent de liceu Liceul Mihail Kogalniceanu

COMPETENTE LINGVISTICE
LIMBA(I) MATERNA(E): roman3
Alta limba (Alte limbi):

engleza
Comprehensiune orala C1 Exprimare scrisa C1
Citit C1 Conversatie C1
Scris C1

franceza
Comprehensiune orala B2 Exprimare scrisa B2
Citit B2 Conversatie B2
Scris B2

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITALE

Bune abilitati de utilizare a Pachetului Microsoft Office(Word, Excel, PowerPoint)

INFORMATII SUPLIMENTARE

Competente de comunicare si interpersonale
® comunicativa, spirit de echipa

Hobby-uri si teme de interes
® Patinaj, calatorii, volei, aquagym
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